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passer dans son esprit tous sesactes de lajour- | l’on paie ou que l’on débourse. En regard de 
nee Jusqu'à ce qu'on se rappelle le paiement | chaque nombre, on indique sommairement à 
dont l’omission avait causé l'erreur. Si on ne | qui et pour quoi la somme a été donnée ou 
peut découvrir d'omission, c'est quequelqu’un | reçue. 
a reçu une somme moins forte que celle qui Une règle qui rend les causes d’erreurs 
est indiquée au livre de caisse. moins fréquentes, c’est de marquer sur son 

Dans le livre de caisse. chaque page est di- | livre avant de payer, et de recevoir avant de 
visée en deux portions égales; sur la partie | marquer. J’engage beaucoup les caissiers à se 
qui est à gauche on place les sommes qui sont | familiariser avec cette pratique; ils s’épargne- 
en caisse où qui y entrent; sur la partie qui | ront beaucoup de désagrémens et de recher- 
est à droite on inscrit toutes les sommes que ! ches pénibles. 

RECETTES. Livre DE Caisse. DÉPENSES. 
, LULU er Ernst : 

| LATES. DATES. 

| AE Lo 
| fr. c. fr. c. 
Janvier 1. [Il y aen caisse suivant inventaire. . . . . |4517 55| Janvier 1. |Payé à Brasson pour 3 paires de jeunes pores. .| 60 45 

. » | Reçu de M. Robert pour 2 hectol. blé à 19fr.. .| 38 »| , » | — au facteur divers ports de lettre. . . . . 3 » 
Reçu de Pierre Carion le montant de son billet, . 45 25] , » | — à Sylvestre, 6 hectolitres de vin nouveau. , go » 

» »| — à Colin, berger, pour gratification . 30 £. » 
Pour ses gages (avance). 150 »|} 170 » 

, » | — à Meunier, charron, le montant de son me- 
; M AU AE : Je de moire que j'ai vérifié et reconnu juste. . ,| 85 10 

Apport des deboursés. . , .} 4o TH! 208 55 

IJanvier 3.|Ilreste en caisse. . . . . . . . . . . .}3992 05 

Sije trouvais, en comptant l'argent qui reste, pide et moins fastidieux. La connaissance des 
une somme plus grande ou plus petite que | signes abréviatifs est utile à celui qui veut te- 
3,992 fr. 05 c., c’est qu'il y aurait une erreur | nir une comptabilité, et indispensable à celui 
où une omission qu’il faudrait s’occuper de | qui veut lire et comprendre les extraits de 
rechercher sans délai. Le système monétaire comptes qu’il peut être dans le cas de recevoir 
aujourd’hui introduit en France donne le | des maisons de banque, de roulage , de com- 
moyen de compter assez vite des sommes très | missions, etc.; c’est ce qui m'a engagé à ex- 
importantes; mais pour abréger le travail, on | poser ici les principaux de ces signes conven- 
pourrait se servir de laméthode dite par borde- | tionnels. 
reau, laquelle consistesimplement à compter le On supprime très fréquemment la particule 
nombre de pièces de chaque sorte de monnaie. | de. Ainsi, au lieu de dire : 1 hectolitre de blé, 
Ainsi pour trouver la somme ci-dessus de | 15 kilogrammes de foin, on écrit et on lit : 
3,992 fr. 05 c., on rendra le travail plus rapide | 1 hectolitre blé, 15 kilogrammes foin. 
et moins fastidieux si on prend un morceau 
de papier sur lequel on transcrit le nombre 
dès pièces de la manière suivante : 

Hectol. signifie hectolitre. 
} 

Dpt — département. ||Pr — pour. er es 
. a el FA Ardt —— arrondissement.| Fo —  folio. 

St — suivant. 110/ — ordre, 
V/ — votre ouvos. |Bt — billet. \ 

| pièces de 20 fr........,..... 137 — 2740 U FR OREnREr ee +4 péstan) | 
ê c ES 1/ — son ou ses, Ne — e liant, pee _. 4 es Mois: 0820 SAR | IPofOn2 HN One Mein | 
1ÈCES e Kslalaialoin sie e ne 1e » « (tbe 130 P. 0/00 — pour mille, Mat res mandat | 

Pièces RAIN ee ne ee eee vue IQ — 12 [ lLvon — livraison. ble — payable. (| 
Pièces FTP EMON ESS RE 7 50 kilogramme. | 
Bon de DU eee 28 + — 2 30 | 
PNER dE OS LE nd — 0 08 

DEEE PRET NN k ; 
3992 08 m, placée au-dessous d’un autre chiffre si- 

nifiemille: 15/m pour 15 mille, quand le nom 
Fe ne doit être soumis à aucun calcul d’ad- 
dition ou de soustraction. 

Fin courant veut dire : à la fin du présent 
mois. 

Cette manière de compter facilite beaucoup 
les vérifications. Supposons qu’onreçoive l’en- 
voi d’un sac annoncé comme contenant la 
somme précédente, et qu'après avoir compté, 
on ait fait une erreur de 1 fr., il est certain 
qu'on n’aura pas à compter de rechef les piè- 
ces de 20, de 5, de 2 fr., et que l’erreur ne è à 3 
pourra être que dans les pièces de 1 fr. et de Jene saurais trop répéter que cette rédaction 

| SECTION VII. — Suite de la rédaction du 

50 c., etc. n’est astreinte à aucun mécanisme obligé, à au- 

journal. 

cune forme particulière. Cependant comme 
l’ordre, la méthode, la régularité sont par- 
tout des élémens de succès, des moyens de 
rendre le travail plus simple, plus satisfaisant 
à l'œil, je crois que la marche à suivre dans 
la rédaction quotidienne devra étreempreinte 
d’une sorte d’uniformité et de parallélisme 

SECTION VI. — Des abréviations. 

Il y à, dans la langue de la comptabilité, quel- 
ques expressions qui se présentent fréquem- 
ment sous la plume, et qu’on n’écrit pas en 
toutes lettres nour rendre le travail plus ra- 


